
1 FALSE Muat Turun  Kertas Kerja TEMPLATE PPW KERTAS KERJA Pemohon

2 FALSE
Lengkapkan kertas kerja & hantar kepada TDHEPA untuk semakan dan 

kelulusan
PENGHANTARAN TDHEPA Pemohon

3 FALSE Sokongan/Kelulusan TDHEPA/Dekan FOLDER PPW LULUS TDHEPA
KERTAS KERJA 

DISOKONG
TDHEPA/Dekan

4 FALSE Semakan Kelulusan KK oleh pemohon FOLDER PPW LULUS KK Pemohon

5 FALSE Hantar kertas kerja melalui pautan penghantaran borang permohonan jika kos KERTAS KERJA <RM10,001 Pemohon
6 FALSE Hantar kertas kerja melalui pautan penghantaran borang permohonan jika kos KERTAS KERJA >RM10,000 Pemohon

7 FALSE Proses Kelulusan Surat daripada Pejabat Pentadbiran Pagoh Melalui Email -
Pengarah Pentadbiran 

Pagoh

8
FALSE Lengkapkan Borang RO BORONG RO Pemohon

9
FALSE

Penyerahan Borang Keputusan Pembelian Terus beserta Quotation & hantar 

ke Pejabat Pentadbiran Pagoh
- Pemohon

10
FALSE

Mendapatkan Borang LO dan hantar kepada Pembekal - Pemohon

11 FALSE Proses Hebahan Program Hebahan Program melalui Group Whatsapp / Sosmed - Pemohon

12 FALSE Dokumentasi Ambil gambar  & VIdeo aktiviti - min 5 gambar  HD - Pemohon 

13
FALSE

Dapatkan pengesahan dari Pembekal dengan Tarikh LO = tarikh akhir Program 
-

Pemohon 

14 FALSE Ambil kembali LO + Invoice dari Pembekal - Pemohon 

15 FALSE Mengisi Prestasi Pembekal dan print prestasi pembekal PRESTASI PEMBEKAL Pemohon 

16
FALSE

Hantar LO + Invoice + Prestasi Pembekal  ke Unit Kewangan Pentadbiran 

Pagoh
- Pemohon 

17 FALSE Proses Hebahan Program Hebahan Program melalui Group Whatsapp / Sosmed - Pemohon 

18 FALSE Penyediaan Laporan Akhir menggunakan templat TEMPLAT LAPORAN AKHIR LAPORAN PROGRAM Pemohon 

19 FALSE Penyediaan dan penghantaran laporan berita ke Web CeDS LAPORAN BERITA Pemohon 

20 FALSE Penghantaran Laporan Akhir ke pautan PHEP HANTAR LAPORAN PHEP Pemohon 

21
FALSE

Mengisi borang aktiviti pelajar (SMPI) dan mendapatkan pengesahan daripada 

pegawai HEP Pagoh
BORANG SMPI BORANG SMPI Pemohon 

22
FALSE

Penghantaran laporan  akhir dan borang aktiviti pelajar (SMPI) ke CeDS

- Pilih Jenis Program: Aktiviti Dengan Kertas Kerja
HANTAR LAPORAN SMPi Pemohon 

23 FALSE Kemasukan Data SMPi oleh Pegawai CeDS - Pegawai CeDS

24 FALSE Semakan Data SMPi  oleh pemohon - Pemohon

Disediakan oleh JK Data & Penerbitan HEPA 
26 Februari 2025

 SENARAI SEMAK PENGANJURAN AKTIVITI PELAJAR DI BAWAH TDHEPA - AKTIVITI PELAJAR DENGAN KERTAS KERJA

FASA BIL SEMAK [ / ] AKTIVITI KERJA PAUTANPROSES UTAMA

Penyediaan & Kelulusan  

Kertas Kerja

Proses Kerja Kewangan

Dokumentasi

SE
B

EL
U

M
SE

M
A

SA
SE

LE
P

A
S

Proses Kerja Kewangan

CONTOH TINDAKAN RUJUKAN

PENGURUSAN 

AKTIVITI HEP

DOKUMEN 

KEWANGAN

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fhep.uthm.edu.my%2Fmyaktiviti%2Fimages%2FBorang%2FFormat_Kertas_Kerja_Permohonan_Aktiviti-latest2023.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://drive.google.com/file/d/18Ylg2-ZnTS4MxYS1j_pgjHufUq9crqfy/view?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdpiw_tzHaHXPHpTJAgMbnnwL0BIZY_HKWuvszFnRa-K4jEIQ/viewform?usp=sharing
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://drive.google.com/drive/folders/1k9FqifTxTKkPYTHHL7rGPEEJjuOhUiYN?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TntPaGNC55_vHIeTSdiGmRp1ozkk951f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TntPaGNC55_vHIeTSdiGmRp1ozkk951f/view?usp=sharing
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://drive.google.com/drive/folders/1k9FqifTxTKkPYTHHL7rGPEEJjuOhUiYN?usp=sharing
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=GHWVEEzl_EqhYXZU9XR4kcPIcFahe95EvU___klaoi1UOEc5VVlERFZKTDJRVkxRUzhGNldWM0owRy4u
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=GHWVEEzl_EqhYXZU9XR4kcPIcFahe95EvU___klaoi1UQVhVUUo4NUk1NDFRT1U2UDNUT0hNS1AwTi4u
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kfLaeRv6_dQfRs-lj9tdJO1kzEbaLoe7/edit?gid=280838466#gid=280838466
https://drive.google.com/drive/folders/1CSPdg78HL_DEDE0oujWfJfU-zekxmHNK
https://drive.google.com/drive/folders/1CSPdg78HL_DEDE0oujWfJfU-zekxmHNK
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfHrJh5da7LTBNjV7Iyufh_L4BzQ9QTrkyaaF6wkKB0HDSXRg/viewform
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/images/Borang/Format_Kertas_Kerja_Permohonan_Aktiviti-latest2023.doc
https://drive.google.com/file/d/1Aftv-yLYdSa11FGhkWHBGRsDImAzg0G2/view?usp=sharing
https://forms.office.com/r/wY5K1dvn8v
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeNOkRqhTsnSKo9pXzVgO1NZn2R2AgqKs_Ju3eF5P43z0J0Ww/viewform
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/images/Borang/borang_laporan_aktiviti.pdf
https://drive.google.com/file/d/1gnn8AQZ2eNX5ebYdWOgK3Bmva5G1DwKP/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe7wa-CH7XugSugIXmVwFpsSGfs1RCvfEXglmTb0VePQlmPDA/viewform?usp=sharing
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://hep.uthm.edu.my/myaktiviti/index.php/pengurusan-aktiviti-hep
https://drive.google.com/drive/folders/1CSPdg78HL_DEDE0oujWfJfU-zekxmHNK
https://drive.google.com/drive/folders/1CSPdg78HL_DEDE0oujWfJfU-zekxmHNK

